建始县教育局机关档案工作目标管理

自查报告

2020年7月底，我局档案工作领导小组按照《湖北省机关档案工作目标管理考核标准》对机关档案工作进行了自查，现将自查情况报告如下：

室藏档案基本情况

本机关室藏档案文书档案21684件，声像档案照片221张，光盘档案23 张，实物档案奖牌、奖状202块。

组织管理情况

领导高度重视、机构人员达到档案管理要求，岗位培训合格，组织全局干部职工学习档案法规，响应档案局号召的国家档案日活动，做好电子屏宣传和投稿工作，按规定办理档案登记，制度健全，管理到位。

硬件建设情况

档案基础设施基本符合档案管理的需要。档案库房与办公室分开，库容满足今后10年以上档案保管需要；库房建设符合档案保管要求；有符合要求且能正常使用的消防报警、安全监控系统，灭火器在有效使用期内，库房配备满足工作需要的空调机、除湿机、温湿度记录仪，配备查阅需要1台电脑、1台打印机、1台碎纸机；档案库房内安装的档案密集架，档案整理和保管装具符合标准。

业务建设情况

基础业务收集、整理、档案保管、统计、移交基本符合档案管理省一级考核标准，经自查得分90分，符合《湖北省机关档案工作目标管理省一级标准》。但依旧存在一些问题，需进一步加强精细化管理，进一步提高档案人员素质，加强办公自动化建设，加强设施建设、业务建设。总之，逐步提高档案目标管理水平，更好为我局工作服务。
