建始县民办中小学（幼儿园）变更审批
一次性告知单

一、适用范围

依据《中华人民共和国民办教育促进法》第五十三条 民办学校的分立、合并，在进行财务清算后，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。申请分立、合并民办学校的，审批机关应当自受理之日起三个月内以书面形式答复。

第五十四条 民办学校举办者的变更，须由举办者提出，在进行财务清算后，经学校理事会或者董事会同意，报审批机关核准。

第五十五条 民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。

二、事项类型

行政许可 

三、审批依据

《中华人民共和国民办教育促进法》
四、受理机构

建始县教育局

五、决定机构

建始县教育局

六、申请材料目录

1.变更名称、层次、类别

（1）学校决策机构提出的变更申请；

（2）学校决策机构关于同意变更学校名称、层次、类别的决议；

（3）变更名称的，提交由民政局(工商局）提供的名称预审文件；变更办学层次、类别的，按照变更后办学层次、类别设置标准的要求提交有效证明文件（包括学校资产、校长、教师等方面的证明文件）；

（4）变更后的学校章程；

（5）变更登记表；

（6）《办学许可证》正、副本。

2.变更办学地址

（1）学校决策机构提出的变更申请；

（2）学校决策机构关于同意变更办学地址的决议；

（3）对自有场地的，变更后办学房屋及场地的产权证、土地使用证；对租赁办学的，与产权单位签订的的租赁合同（租赁时间为一个办学周期）；

（4）变更后办学房屋及场地的安全鉴定书；消防验收合格意见书；食堂卫生许可证;

（5）变更后办学房屋及场地各种活动场所及功能室的数量、面积和办学设施、设备的清单；

（6）学生安置方案；

（7）变更登记表；

（8）《办学许可证》正、副本。

3、变更举办者

（1）举办者提出的变更民办学校举办者的申请；举办者为个人的，应提交身份证、户口本复印件,无犯罪证明记录；举办者为社会组织的，应提交法人证书复印件；

（2）转让（变更）协议；

（3）学校新修改的章程

（4）民办学校财务清算报告（民办学校应聘请有资质的会计事务所对幼儿园办学期间资产、债权、债务、财务收支状况进行全面清算）；

（5）新举办者承诺书（明确在今后继续办学者是否愿意接受原举办者对学校、教师、学生所承担的责任、权利和义务）；

（6）变更登记表；
4、终止办学

（1）学校决策机构提出的终止办学的申请或者会议纪要；
（2）民办学校终止后在校学生安置方案；

（3）学校财务清算报告；

（4）注销申请表

（5）《办学许可证》正、副本及公章。
4、网上提交方式

申请人可以先通过“湖北政务服务网”进行网上填报，符合要求后，再按需要提交纸质申请材料，以便教育部门及其工作人员能快速协同办理。（平台网址：http://zwfw.hubei.gov.cn/s/index.html）

七、申请接收


联系电话：0718-3223371       传真：0718-3223371

接收地址：建始县市民之家三楼教育窗口

八、办理基本流程

（一）申请人提出申请——窗口工作人员对申请材料等进行审查——材料齐全并符合法定形式——受理——审核—审批发证（并更批文）；

（二）申请人提出申请——窗口工作人员对申请材料等进行审查——材料不齐全或不符合法定形式——一次性告知申请人补正全部材料内容，再次进行申请。

九、办理方式

现场办理

十、办结时限

法定时限：3个月

承诺时限：5个工作日

十一、收费依据及标准

不收费

十二、结果送达

通过邮政快递寄达

十三、办公地址和时间

办公地址：建始县市民之家三楼教育窗口

办公时间：上午：9：00-12：00，下午：13：30-17：00 （法定节假日除外 ）   
