
建始县档案工作目标管理申报表
         申报等级    省一级      

             申报单位    建始县教育局    

建始县档案馆制 

	单位{全称}
	建始县教育局
	单位信用代码
	11422822MB0N8601XY

	详细地址
	业州镇船儿岛6号
	联系电话
	0718-3222980

	法人代表
	叶经琳
	联系电话
	15272961666

	分管领导
	邓黎明
	联系电话
	15926118998

	档案工作
人员姓名
	陈艳丽
	文化程度
	大学本科

	原有等级
	省一级
	申报等级
（含复查）
	省一级

	满十年向档案馆移交档案的年限及卷数
	正在移交

	申报单位档案目标管理自查情况

	（从自查时间、档案保管安全状况、库房面积、硬件设施
及档案六大门类整理情况等方面作简介）
自查时间：2020年3月18日；档案保管安全状况：重大节假日对档案库房进行安全检查并记录，温湿度控制达到国家规定标准并记录齐全，本单位档案数字化外包和电子文件数据管理符合信息安全及保密规定，；库房面积：32.76平方米，档案库房与办公室、阅览室分开；硬件设施：有符合要求且能正常使用的消防报警系统，灭火器材在有效使用期内，库房配备铁门、铁窗，

	申报单位档案目标管理自查情况
	库房配备满足工作需要的空调机、除湿机、温湿度记录仪，功率和空间匹配运行状况良好，配备打印机、扫描仪等档案工作所需设备，档案库内安装了符合标准的档案密集架或档案柜架；文书档案、会计档案、声像档案、电子档案、实物档案等门类档案目录数据库建立齐全，分类科学、组卷合理、保管期限划分准确，排列有序，编号规范、目录齐全、备考表填写完整、装订装盒符合规定。目前2019年档案尚未整理完成。

	申报单位
意    见
	（盖 章）
                                    年  月  日

	主管部门
意    见
	（盖 章）
                                    年  月  日

	档案机构
审批意见
	（盖 章）
                                    年  月  日
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