2020年12月湖北省高等教育自学考试网上申请毕业证须知
来源：湖北省教育考试院　日期：2020/10/26

      一、申请时间
      2020年12月我省自考毕业证实行网上办理，办理工作分两个阶段，具体时间安排如下：
      1．考生网上申请时间：11月23日～11月29日；
      2．信息确认时间：11月24日～11月30日；
      3. 毕业证网上审核时间：12月1日～12月31日；
      二、申报条件
      符合下列条件的考生，可以申请毕业：
      1．已在“湖北省高等教育自学考试考生服务平台”上完成注册，并在考籍所在地办理注册现场确认手续；
      2．申请毕业的准考证下所有合格课程及学分符合申请毕业专业的考试计划；
      3．外省转入考生须在我省取得专科不少于5门、本科不少于4门的合格成绩（户口迁移者、军人或国家机关事业单位人员工作变动、被普通高等或中等学校录取者除外）；
      4．如存在考试违规记录的，已达到推迟毕业年限，并且已重新取得违规课程的合格成绩；
      5．申请自学考试本科层次（含专升本、专本连读）专业毕业的须完成前置学历验证。
      三、申请毕业所需材料
      1．《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》
 
      2．有效居民身份证（身份证有效期限的截止时间应为2020年12月30日以后）及身份证复印件（含正反两面）。身份证原件由考籍所在地自考办审核完后退还考生。
      四、网上申报步骤
      1．考生登录“湖北省高等教育自学考试考生服务平台”（http://219.140.60.48:8096/portal-web/）（建议使用360或者谷歌浏览器）；
      2．在“考籍管理”页面中，点击页面左侧的“毕业申请”，选择申请毕业专业后，进行基本信息核实。如果考生看不到“考籍管理”页面，说明考生登录的账号对应的注册信息没有完成在籍注册流程，请在申请毕业前完成注册及现场确认等相关操作；
      3．在毕业申请中核实基本信息，如果基本信息有误，请在“基本信息维护”中自行修改基本信息。姓名、身份证号、专业、层次需要修改的，请考生联系考籍所在地自考办，咨询信息变更事宜；
      4．基本信息核实无误后，查看申请毕业专业下所有课程成绩，红色显示的是不合格课程成绩；
      5．点击“毕业条件判定”按钮，等待系统自动判定是否符合申请毕业条件。如果符合申请毕业条件，请提交毕业申请并打印《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》。如果不符合申请毕业条件，系统会提示“不合格”，考生根据系统提示进入课程顶替中看是否有课程可以顶替，对符合顶替规则的课程，考生自行进行顶替操作后再次进行毕业申请；
      6．毕业申请提交后，考生按照系统提示的时间，持有关材料到考籍所在地自考办办理信息确认手续，信息确认由考生本人办理，考生须持本人有效身份证及正反两面复印件、《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》到考籍所在地自考办现场确认申报信息。若考生确实不能到现场进行信息确认，需委托他人办理的，被委托人还应提供由考生本人签名的《湖北省高等教育自学考试毕业申请现场确认委托书》（附件2）和被委托人身份证原件；
      7．现场确认信息后，考生或被委托人在《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》上签字确认，被委托人签写被委托人姓名；
      8．毕业申请审核状态请考生及时登录考生服务平台查询。
      五、其他注意事项
      1. 根据教试中心函[2017]133号文件的要求，高等教育自学考试毕业证书右上部分打印本人彩色照片，即考生首次报名参加自学考试现场采集并打印在本人准考证上的电子照片。
      2．考生本人或委托人在《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》上签字确认，即视作考生对本人所有的网上申请信息（包括电子照片）确认无误，若因考生本人或者委托人核实的信息错误而造成毕业证未能申办成功或者学信网电子注册信息有误，相关责任由考生本人承担。
      3．申请自学考试本科层次（含专升本、专本连读）专业毕业证须取得专科及以上学历，考生须自行在考生服务平台上完成前置学历验证。因前置学历问题导致不能毕业的，相关后果由考生本人承担；
      4．考生在网上申请过程中，可根据毕业证办理流程向考籍所在地自考办、助学机构、主考院校咨询。
      5．各考籍所在地自考办、助学机构、主考院校要切实做好疫情防控工作，考生来现场办理手续时，务必做好人员登记、体温检测、疏导分流、通风消毒等工作。
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